MUNICIPIO DE ITAPEVA

Estado de S3ao Paulo

Palacio Prefeito Cicero Marques
CNPJ/MF 46.634.358/0001-77

DECRETO N.° 14.413, DE 4 DE FEVEREIRO DE 2025

PUBLICACAO

Ato publicado nesta Secretaria Municipal _
e ng Imprensa Oficial do Municipio APROVA o Regimento Interno da Escola

edicio de _ Q6 J. 02 [-25 | de Administracio e Contas Publicas
Pégina L1129 (EACP) do Poder Executivo de Itapeva.
%Mﬁu

e gatratéria

A Prefeita Municipal de Itapeva,
Estado de Sdo Paulo, no uso das
atribuigdes que Ihe confere o art. 66,
VIII, da LOM, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 7° da Lei Municipal 5.076, de
28 de junho de 2024;

CONSIDERANDO a solicitagdo formulada pela Controladoria-
Geral do Municipio feita por meio do Processo n.° 2.068/2025.

DECRETA
Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Escola de
Administragdo e Contas Publicas (EACP) do Poder Executivo de Itapeva,
constante no Anexo I deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo,
ficando revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Palacio Prefeito Cicero ues, 4 de fevereiro de 2025.

ADRIANA/DUCH MACHADO

Preféita Municipal
A .4@%&(;(4,

CON DE MELO J

VICTO (o] ANTONIO DE AL DA
Procurador-Geral do Municipio JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio
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ANEXO I

MUNICIPIO DE ITAPEVA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ESCOLA DE ADMINISTRAGAO E CONTAS PUBLICAS

REGIMENTO INTERNO DA
ESCOLA DE ADMINISTRACAO E CONTAS PUBLICAS (EACP)

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O presente Regimento Interno estabelece as normas de organizagao,
funcionamento e atribuigdes da Escola de Administracdo e Contas Publicas (EACP),
criada pela Lei Municipal n® 5.076, de 29 de junho de 2024, vinculada a
Controladoria Geral do Municipio (CGM).

Art. 2° A Escola de Administragdo e Contas Publicas (EACP) tem como miss&o
promover a formagdo, capacitagdo e gualificagdo continuada dos servidores publicos

municipais, fomentando a exceléncia na gestao publica.

Art, 3° A sede da EACP funcionard, preferencialmente, nas instalagbes fisicas do
Pago Municipal ou em oulros préprios publicos indicados pela Administracdo
Municipal.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 4° A EACP tem como objetivos institucionais:

| - promover a formagéo, qualificagdo profissional, aperfeicoamento dos quadros da
Administragdo Publica Municipal;

Il - organizar conferéncias, simpdsios, semindrios, palestras sobre questées
relacionadas com as matérias desenvolvidas pela Escola;

Il - celebrar parcerias institucionais com outras Escolas de Governo, bem como com

universidades e institutos de conhecimento para fins da troca de experiéncia e
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gestao;

IV - desenvolver programas educacionais e de gestdo visando ao aprimoramento
das atividades profissionais e técnicas dos servidores;

V - fomentar e promover inovagdo na gestdo publica por meio da geragdo e
disseminagao do conhecimento nas diversas areas de atuagéo;

VI - incentivar a produgdo clentifica e de conhecimento em matérias de interesse da
Administragao Publica, bem como realizar estudos, analises e pesquisas técnicas e
cientificas relacionadas aos temas de gestéo publica;

VIl - contratar cursos in Joco, com a respectiva prestagio de contas das despesas
assumidas;

VIl - desempenhar outras atribuigdes para o desenvolvimento da sua missao

institucional.

Paragrafo unico. Os programas da EACP devem atender as areas de gestdo
publica, finangas, orgamento, licitagdes, direito, previdéncia e recursos humanos.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° A gestdo da Escola de Adminisiragdo e Contas Publicas sera exercida por:
| — pelo Coordenador,;
Il — pelo Comité Executivo e Deliberativo.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR

Art. 6° Compete ao Coordenador da Escola de Administracdo e Contas Publicas:
| - Dirigir, coordenar e supervisionar as agdes da EACP;

Il - Expedir portarias e instrugdes normativas da EACP;

Praca Duquie de Caxias, 22 — Centro - ltapeva/SP - Fone: (15) 3526-8020
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Il - Presidir o Comité Executivo e Deliberativo, determinando a pauta e conduzindo
as sessdes do colegiado,

IV - Ministrar cursos, palestras, seminarios ou congéneres, no minimo 4 (quatro) por
més, com duracdo minima de 6 (seis) horas cada;

\/ - Exercer outras atribuigdes correlatas a sua area de atuagéo e finalidade do orgéo

instituldo.

Paragrafo Unico. Os requisitos legais para o exercicio da funcdo gratificada de
Coordenador da EACP, s30 aqueles especificados na Lei Municipal n® 5.078, de 28
de junho de 2024.

CAPITULO V
DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS DO COMITE EXECUTIVO E
DELIBERATIVO

Art. 7° O Comité Executivo e Deliberativo serd composto por:

| - Coordenador da EACP;

Il - Representantes dos seguintes érgdos municipais:

a) 1 (um) representante da Controladoria Geral do Municipio;

b) 1 (um) representante da Procuradoria Geral do Municipio;

c) 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Administragao e Recursos
Humanos;

d) 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Financas.

§ 1° Os membros indicados do Comité Executivo e Deliberativo deverao ser
funcionarios pulblicos com graduagdo completa em nivel superior e possuir
experiéncia de, no minimo, 3 (trés) anos em Administragdo Publica.
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§ 2° Os membros indicados do Comité Executivo e Deliberativo terdo mandato de 1

(um) ano, podendo ser reconduzidos por iguais periodos.

§ 3° O Comité Executivo e Deliberativo reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por
més, para fins de deliberagdo das propostas de contetido apresentados pelos
funcionarios publicos interessados, mediante convocagdo prévia de 48 (quarenta e

oito) horas e com a indicagdo de pauta.

§ 4° Poderdo os membros indicados para o Comité Executivo e Deliberativo ministrar
curso, palestra, semindrio ou congéneres, conforme regulamentagiio da Lei
Municipal n® 5.076/2024.

§ 5° Compete ao Comité Executivo e Deliberativo aprovar, mensalmente, até 10 (dez)
propostas de contetido entre 0 apresentados pelo Coordenador da EACP e demais
funcionarios publicos da Administragéo PUblica Municipal.

CAPITULO VI
DAS ATIVIDADES PEDAGOGICAS

Art. 8° Para cumprimento de seus objetivos institucionais podera a EACP

desenvolver as seguintes atividades pedagdgicas:

| — cursos de extensdo para formagdo basica e avangada, treinamentos e
aperfeigoamento dos servidores;

Il — eventos, como palestras, congressos, jornadas, simpdsios, seminarios, mesas
redondas, encontros, féruns, coléquios e workshop;

il — projetos de extenséo, em parcerias com instituigdes de ensino superior;

IV — fomento ao acesso a cursos de graduagao, pés-graduagéo lato sensu e stricto

sensu para desenvolvimento dos servidores;

Praga Duque de Caxias, 22 - Centro — tapeva/SP - Fona: (15) 3526-8020
E- maileacp@ilapeva.sp.gov.br

=

S

Fils. 174
Livro n.° 113
Exercicio de 2025




Estado de Sio Paulo

Palacio Prefeito Cicero Marques
CNPJ/MF 46.634.358/0001-77

MUNICIPIO DE ITAPEVA

MUNICIPIO DE ITAPEVA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

T rapeNT

ESCOLA DE ADMINISTRAGAO E CONTAS PUBLICAS

V - cursos e eventos livres de formacao cidada e exercicio do controle social;

V| - formagao de grupos de estudos e de pesquisa; produgdo de publicagdes, com
foco na melhoria e inovagdo no servigo publico;

Vil — programas de cursos e eventos itinerantes;

VIl — programas de visitagdo ao 6rgdo da Administragio Municipal & sociedade em
geral;

IX — demais agdes didatico-pedagdgicas e de extens&o correlacionadas com as suas

finalidades.

CAPITULO VII
DO PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES PEDAGOGICAS

Art. 9°. A EACP publicara mensalmente o planejamento de atividades, alinhando
suas acdes as necessidades da Administragdo Municipal, priorizando a capacitagao
dos servidores segundo as teméticas de maior relevancia para solugdo de

demandas dos Grgdos municipais e ao exercicio do controle interno.

§1° O planejamento das atividades da EACP sera instrumentalizado por sua
Coordenacao, considerando as propostas de formagao apresentagdo e aprovadas

pelo Comité Executivo e Deliberativo.
§2° O planejamento da EACP incluird diretrizes e critérios que devem orientar o
desenvolvimento de suas atividades pedagégicas e orientar as competéncias e

habilidades necessarias para selegdo dos docentes e palestrantes.

Art. 10. A EACP manteré registro sistematizado de suas atividades.
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Art. 11. O cronograma de atividades pedagdgicas da EACP poderd ser atualizado e
ajustado para atendimento de demandas supervenientes da Administragdo Municipal,

apos aprovagao do Comité Executivo e Deliberativo.

Art. 12. As atividades da EACP realizar-se-80 preferencialmente no horario do
expediente administrativo, podendo ser realizadas atividades em dias e horarios

diversos, por interesse da Administrag&o Publica Municipal.

CAPITULO VIll
DO DESENVOLVIMENTO E DOCUMENTAGAO DAS ATIVIDADES

Art. 13. Compete a Coordenagdo da Escola de Administracao e Contas Publicas
estabelecer os procedimentos administrativos para documentagdo das atividades
pedagédgicas, mediante a expedicao de portarias e instrugBes normativas, zelando
pelos principios administrativos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da

publicidade, da eficiéncia, da economia processual e da verdade material.

Art. 14. A documentagao da EACP que contenha dados pessoais do corpo docente,
discente e de servidores, sera conduzida em observancia a Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais (LGPD) e demais normas de gestéo de dados.

Art. 15. Os direitos e garantias advindos das atividades desenvolvidas pela EACP,
consistente em todo e qualquer material didatico pedagogico produzido, s&o de
titularidade Unica e exclusiva do Municipio de ltapeva, ressalvados os direitos

pessoais intransferiveis.

§1° O direito de propriedade imaterial, direito de imagem e direitos autorais
patrimoniais sobre material intelectual produzido, disponibilizado e encaminhado a

EACP, serdo cedidos e transferidos, a titulo gratuito e naoc oneroso, pelos
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respectivos titulares, por meio de instrumento juridico adequado dotado de

manifesta¢éo de vontade, livre, desimpedida e expressa do titular de direitos.

§2° A cessdo de direitos de imagem, de direitos autorais transferiveis e demais
direitos de propriedade imaterial por seus fitulares sobre material intelectual
produzido, disponibilizado e encaminhado a EACP, contemplara a publicagio e
veiculagdo em velculos de comunicagdo, de midia impressa e digital, incluindo
meios como plataformas de streaming, midias sociais e similares, desde que de

forma oficial, em canais mantidos pela instituig&o.

§3° A EACP manteré registro dos instrumentos juridicos referido no §1° deste artigo,
disponibilizando aos titulares de direitos cedidos canal de comunicagdo para

exercicio dos direitos pessoais intransferiveis elencados na legislagdo vigente.

Art. 16. Sera garantida a certificagio ou declaragéo de participagio aos discentes e
usudrios das atividades da EACP, desde que cumpridos os critérios de frequéncia e

avaliacdo estabelecidos previamente para conclus&o.

§1° Os agentes publicos poderdo participar de cursos e outras atividades
desenvolvidas pela EACP, realizados durante o horario de expediente de trabalho,

desde que previamente autorizados pelo superior imediato.

§2° O periodo dedicado & participagdo nas atividades desenvolvidas pela EACP sera
computado como formagdo em servigo, ndo sendo considerado como auséncia ao

trabalho.

Art. 17. Os documentos relativos as certificagdes de conclusdo e de participagéo
nas atividades pedagégicas da EACP obedecerdo as normas internas de elaboragao

e uniformizagdo, conforme portarias e instrumentos normatives préprios.
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Paragrafo Gnico. A EACP observara a legislagado vigente aplicavel aos documentos
citados no caput, cuja forma e cujo contelido sejam regulados por lei ou norma de

drgéo normativo competente.

CAPITULO IX
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE

Art. 18. As atividades pedagdgicas estabelecidas no art. 8° deste Regimento, serdo
executadas pelo corpo docente da EACP, que sera composto por instrutores

contratados, instrutores voluntarios, instrutores conveniados e instrutores visitantes.

Paragrafo UGnico. O corpo docente podera atuar nas atividades pedagdgicas
desenvolvidas pela EACP, a titulo gratuito ou oneroso, conforme proposta submetida
e aprovada pelo Comité Executivo e Deliberativo.

Art. 19. A apresentagdo da proposta de realizagdo de atividades pedagdgicas na
EACP deve estar em consonancia com seus objetivos institucionais, estabelecidos
pela Lei Municipal n® 5.076/2024 e enquadrada no rol elencado no art. 8° do

Regimento da instituigéo.

Art. 20. Devera constar da Proposta de Atividade Pedagodgica, conforme Modelo
estabelecido no Anexo Unico deste Regimento, os seguintes elementos de forma

obrigatéria:

| — Identificagdo do Proponente:
a) nome completo,

b) cargo;

c) lotacao;

d) formagéo académica;
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e) telefone;
f) e-mail para contato.

Il — Modalidade da Atividade Pedagdgica:
a) titulo da atividade;

b) modalidade da atividade;

c) carga horaria;

d) organizagao e publico-alvo.

Il — Estrutura/Recursos Necessarios:

a) local;

b) recursos materiais;

c¢) recursos tecnoldgicos,

IV — Justificativa, que consiste na apresentagio da relevancia cientifica, técnica e
social da realizag3o da atividade para formagéo dos servidores publicos municipais e
usuarios da EACP, e/ou, possiveis impactos positivos decorrentes da aplicacdo da

capacitagdo,; problemas e falhas recorrentes a serem melhorados ou eliminados e o

atendimento a exigéncia legal ou a instrug@o dos érgdos de controle.
V — Objetivos Gerais e Especificos.

VI — Ementa da Atividade.

VIl — Programacéao — Contetido Programatico.

Vil — Metodologia.

IX — Critérios de Concessao de Cerlificagido/Forma de Avaliagdo.
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X — Bibliografia.
X! — Assinatura do Proponente.
Xl — Parecer do Comité Executivo e Deliberativo.

Art. 21. A proposta de atividade pedagdgica apresentada serdo avaliadas pelo

Comité da EACP em duas etapas:

| — forma escrita;

Il — avaliag&o oral.
Art. 22. Constituem deveres dos integrantes do Corpo Docente:

| - desenvolver as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e demais atividades
pedagogicas do art. 8° deste regimento;

Il - cumprir com as obrigagdes estabelecidas neste Regimento, portarias e demais
instrumentos expedidos pela Coordenagéo da EACP;

1l - cumprir as diretrizes pedagdgicas estabelecidas pela EACP.

IV - elaborar, revisar ou atualizar a ementa da disciplina/curso de sua
responsabilidade;

V - elaborar os planos de aula;

Vi - produzir material didatico ou citar a fonte de material didatico de terceiros;

Vil - avaliar a necessidade de ampliagdo, de adaptagéo, de atualizagéo e de revisdo
do material didatico;

VIl — aplicar os procedimentos de avaliagéo da aprendizagem, conforme diretrizes
estabelecidas pela EACP;

IX - tratar de forma é&tica e respeitosa os estudantes e os servidores.
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Art. 23. Constituem direitos dos integrantes do Corpo Docente:

| - receber a remuneracdo correspondente & atividade desempenhada, conforme
estabelecido pela Lei Municipal n.° 5.076/2024.

1| - receber suporte técnico-operacional e pedagogico para a execugio da atividade
pedagdgica;

Il - ter acesso aos resultados das avaliagdes dos discentes e demais usuario da
instituicdo;

IV - desenvolvimento das atividades pedagdgicas com garantia de sua autonomia
didatica, prépria do exercicio da docéncia;

V — registro e certificagdo das atividades desenvolvidaé. conforme regramento da
EACP,

VI — liberdade para sugestdo de metodologias e praticas que contribuam para a

consecucdo dos objetivos institucionais da EACP.

Art. 24. O corpo discente é constituido pelos agentes publicos inscritos e usuarios
das atividades desenvolvidas pela Escola de Administragdo e Contas Publicas do

Poder Executivo de Itapeva.
Art. 25. Constituem deveres dos integrantes do corpo discente:

| - comparecer, assidua e pontualmente, as atividades pedagégicas ofertadas pela
EACP, em que estiver inscrito;

I - atender aos critérios de frequéncia e de aproveitamento das atividades;

Il — receber a certificagao relativa a atividade pedagodgica concluida, conforme
critérios avaliagéo e frequéncia;

|V - atender as normas aplicaveis e diretrizes estabelecidas ao corpo discente.

V - comunicar & Coordenacdo sobre a necessidade deé abono de faltas,

apresentando as devidas justificativas e comprovagoes,
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VI - tratar de forma ética e respeitosa o corpo docente e discente, e demais
servidores da Instituigao.
VIl - apresentar reclamacg&o, por escrito, ao Coordenador da EACP, contra condutas

que confrontem as normas estabelecidas.

CAPITULO X
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 26. Sem prejuizo das disposigdes deste Regimento, normas internas poderdo

ser editadas para consecugdo dos objetivos institucionais da EACP.

Art. 27. As despesas oriundas das atividades da Escola de Administrag&o e Contas
Ptiblicas serao custeadas por dotacdes proprias da Controladoria Geral do Municipio,

suplementadas, se necessario.

Art. 28. Casos omissos serfio resolvidos pelo Comité Executivo e Deliberativo,

observando a legislagéo vigente.

Art. 29. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagéo.

n
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MARIA EMILIA SILVEIRA CAMARGO
Coordenadora da Escola de Administrag@o e Contas Pliblicas do Poder
Executivo de ltapeva
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ISABEL GOULART RODRIGUES SILVA DUARTE
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ELIANA CORREA FARIA LIMA
Representante da Secretaria Municipal de Finangas
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ANEXO UNICO
MODELO DE PROPOSTA DE REALIZAGAO DE ATIVIDADES PEDAGOGICAS

1. IDENTIFICAGAO

Nome Completo:

Cargo:

Lotagdo:

Formagao Académica:

Telefone pessoal: { ) - Contato Profissional: { ) -

E-mail:

2. IDENTIFICAGAO DA ATIVIDADE PEDAGOGICA

Titulo da Atividade:

Modalidade da Atividade:
() Curso curta-duracgdo ( ) Curso longa duragio ( ) Palestra

() Outros, especificar:

Carga horéria:

Organizagao / Publico-Alvo
N.° de Turmas:

N.° de Participantes por turma:

Publico-Alvo:

Praga Duque de Caxias, 22 — Cenlro — Hapeva/SP - Fone: (15) 3526-8020

E- mail:ezcp@ilapeva.sp gov.br
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3. ESTRUTURA /| RECURSOS NECESSARIOS:

Local:

Recursos Materiais:

Recursos Tecnoldgicos:

4. JUSTIFICATIVA

Apresentar a relevancia cienlifica, lecnica e social da realizagdo da alividade para
armacao dos servidores publicos municipais e usudrios da Escola de Administragao e

Contas Pablicas.

efou

i

Possivels impaclos po
recorrentes a serem m

dos Grgaos de conirole.

os decorrentes da aplicacio da capacilagdo. Problemas / falhas
d inados. Atendimento a exigéncia legal ou a instrugao

5. OBJETIVOS:

OBJETIVO GERAL :

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

6. EMENTA:

7. PROGRAMAGAO - CONTEUDO PROGRAMATICO:

Data Contetido Programatico

Praga Duque de Caxias, 22 — Centr ltapeva/SP - Fone: (15) 3526-8020
E- mail eacp@ilapeva.sp.gov.br
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8. METODOLOGIA:

9. CRITERIO DE CONCESSAO DE CERTIFICAGAO/ FORMA DE AVALIAGAO:

10. BIBLIOGRAFIA

11. ASSINATURA DO PROPONENTE

Praca Duque de Caxias, 22 — Centro — ltapeva/SP - Fone: (15) 3526-8020
E- mail-eacp@itapeva.sp.gov.br
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42. PARECER DO COMITE EXECUTIVO E DELIBERATIVO

APROVADO: ( )sim _ ( )Na&o

PARECER:

Data: / /
MARIA EMILIA SILVEIRA CAMARGO
Coordenadora da Escola de Administragdo e Contas Publicas do Poder

Executivo de ltapeva

JOAO ANTONIO DE ALMEIDA JUNIOR

Representante da Controladoria Geral do Municipio

JOAO RICARDO FIGUEIREDO DE ALMEIDA
Representante da Procuradoria Geral do Municipio

ISABEL GOULART RODRIGUES SILVA DUARTE
Representante da Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos

Humanos

ELIANA CORREA FARIA LIMA

Representante da Secretaria Municipal de Finangas

Praca Duque de Caxias, 22 — Ceniro — ltapeval/SP - Fone: (15) 3526-8020
E- mailsacp@itapava sp gov.br
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